ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO
LEI MUNICIPAL N° 844/2024

Lei Municipal n® 0844/2024 Lagoa Nova/RN, 02 de abril de
2024.

“Dispoe sobre a regulamentacdo do Arquivo
Publico Municipal de Lagoa Nova/RN define as
diretrizes da politica municipal de arquivos
publicos e privados e cria o Sistema Municipal
de Arquivos - SISMARQ - LAGOA NOVA/RN. ”

LUCIANO SILVA SANTOS, Prefeito do Municipio de
Lagoa Nova, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ELE SANCIONA a seguinte Lei:

CAPITULO I
Gestao documental

Art. 1°. E dever do Poder Publico Municipal a gestio
documental e a prote¢do especial a documentos de arquivos,
como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de
prova e informagao.

Art. 2°. E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos
documentos publicos municipais, cuja consulta serd franqueada
de forma 4gil e de forma transparente pelo Poder Publico
Municipal, na forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas.

Art. 3°. Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta
Lei, os conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados por oOrgdos publicos, autarquias, fundacdes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas
da gestdo de servigos publicos, em decorréncia do exercicio de
suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informag¢@o ou a natureza dos documentos.

Art. 4°. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua produgao,
classifica¢do, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, que
assegura a racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 5°. Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto
de principios, diretrizes e programas elaborados e executados
pela Administracdo Publica Municipal de forma a garantir a
gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos publicos
municipais, bem como a prote¢do especial a arquivos privados,
considerados de interesse publico e social para o Municipio de
Lagoa Nova/RN.

CAPITULO 1T
Do arquivo publico municipal

Art. 6°. O Arquivo Publico Municipal é 6rgdo subordinado
diretamente a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, com dotagdo orcamentaria propria, tendo
as seguintes competéncias:



I - formular a politica municipal de arquivos e exercer
orientagdo normativa, visando a gestdo documental e a
protecdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que
seja o suporte da informagdo ou a sua natureza;

IT - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de
documentos arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados
pela Administragdo Publica Municipal;

III - promover a organizagdo, a preservagdo € 0 acesso aos
documentos de valor permanente ou histdrico recolhidos dos
diversos orgdos da Administragdo Municipal;

IV - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas
fases de administragdo dos documentos, inclusive dos
documentos digitais, para a organizagdo ¢ funcionamento do
protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema Municipal de
Arquivos do Municipio de Lagoa Nova/RN (SISMARQ);

V - coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliacdo de
documentos publicos do municipio, orientar, rever e aprovar as
propostas de Planos ou Codigos de Classificag@o e das Tabelas
de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos orgaos e
entidades da Administra¢do Publica Municipal integrantes do
SISMARQ;

VI - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos
municipais desprovidos de valor permanente, na condigdo de
instituicdo arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinag@o prevista no art. 90 da Lei Federal n° 8.159, de
1991 e demais legislagdes correlatas;

VII - acompanhar o recolhimento de documentos de valor
permanente ou historico para o Arquivo Publico Municipal de
Lagoa Nova/RN, procedendo ao registro de sua entrada no
referido 6rgdo e ao encaminhamento de copia desse registro as
unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de
assegurar sua preservagao e acesso;

VIII - promover o treinamento e orientagdo técnica dos
profissionais responsaveis pelas atividades arquivisticas das
unidades integrantes do SISMARQ);

IX - promover e incentivar a cooperagdo entre 0s Orgaos e
entidades da Administragdo Publica Municipal, com vistas a
integragdo e articulagdo das atividades arquivisticas;

X - promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo
Publico Municipal de Lagoa Nova/RN, bem como garantir o
acesso aos documentos publicos municipais, observadas as
restrigdes previstas em Lei;

XI - realizar projetos de ag@o educativa e cultural, com o
objetivo de divulgar e preservar o patrimonio documental sobre
a historia do Municipio.

Art. 7°. O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar
o acervo de valor permanente ou historico produzido e
acumulado pela Camara de Vereadores, mediante acordo de
cooperacao firmado entre os chefes dos poderes Executivo e
Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo
documental préprio.

CAPITULO 111
Do sistema municipal de arquivos

Art. 8°. Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a
denominagdo de Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ),
as atividades de gestdo de documentos no ambito dos orgdos ¢
entidades da Administragdo Publica Municipal de Lagoa
Nova/RN.

Art. 9°. O SISMARQ tem por finalidade:



I - garantir ao cidaddo e aos oOrgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, de forma agil, transparente e
segura, o acesso aos documentos de arquivo e as informacdes
neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as
restricdes administrativas ou legais;

I - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos
de arquivo desenvolvidas pelos orgdos setoriais ¢ seccionais
que o compoem;

IIT - disseminar normas relativas a gestdo de documentos de
arquivo;

IV - racionalizar a producdo da documentagdo arquivistica
publica;

V - racionalizar e¢ reduzir os custos operacionais ¢ de
armazenagem da documentagdo arquivistica publica;

VI - preservar o patrimonio documental arquivistico da
Administragdo Publica Municipal;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou
indiretamente na gestdo da informagao publica municipal.

Art. 10. Integram o SISMARQ:

I - como 6rgédo central, o Arquivo Publico Municipal de Lagoa
Nova/RN;

I - como orgdos setoriais, as unidades responsaveis pela
coordenagdo das atividades de gestdo de documentos de
arquivo nas Secretarias Municipais e 6rgdos equivalentes;

IIT - como 6rgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas
atividades de gestdo de documentos de arquivo nos 6rgaos ou
entidades subordinados ou vinculadas as Secretarias
Municipais e 6rgdos equivalentes;

Paragrafo tinico. O Arquivo da Camara Municipal podera
integrar o SISMARQ, mediante termo de adesdo firmado com
o orgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas
emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinacdo e
vinculagdo administrativa.

Art. 11. Os orgdos setoriais e seccionais do SISMARQ
vinculam-se ao o6rgdo central para os estritos efeitos do
disposto nesta Lei, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculagéo
administrativa decorrente de sua posicdo na estrutura
organizacional dos 6rgdos e entidades da administragdo publica
municipal.

Art. 12. Compete ao Arquivo Publico Municipal como 6rgio
central do SISMARQ:

I - formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos
Publicos e Privados no ambito do Poder Executivo Municipal;

II - gerir o Sistema

Il - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o
funcionamento dos arquivos setoriais e seccionais em todo o
seu ciclo vital;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e
avaliagdo de documentos publicos do Municipio, aprovar os
Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos dos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, bem como as atualizagdes
periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V - orientar ¢ acompanhar, junto aos Orgdos sectoriais do
SISMARQ, a implementagdo, coordena¢do ¢ controle das



atividades, normas ¢ rotinas de trabalho relacionadas a gesto
de documentos nos 6rgaos setoriais e seccionais;

VI - promover a disseminacdo de normas técnicas e
informagdes de interesse para o aperfeigoamento dos orgaos
setoriais e seccionais do SISMARQ;

VII - promover a integragdo das agdes necessarias a
implementagdo do Sistema, mediante a adogdo de novas
tecnologias de comunicacdo e informacdo, com vistas a
racionalizacdo de procedimentos e modernizacao de processos;

VIII - estimular ¢ promover a capacitacdo, o aperfeigoamento,
o treinamento e a reciclagem dos servidores que atuam na area
de gestdo de documentos de arquivo;

IX - elaborar, em conjunto com os 6rgdos setoriais e seccionais
planos, programas e projetos que visem ao desenvolvimento,
agilizacdo e aperfeigoamento do SISMARQ, bem como
acompanhar a sua execugao;

X - manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional
de Arquivos (SINAR), que tem por 6rgdo central o Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13. Compete aos 6rgéaos setoriais:

I - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo, em seu ambito de atuag@o e de seus
seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo
Arquivo Publico Municipal;

I - implementar e acompanhar rotinas de trabalho
desenvolvidas em seu ambito de atuag@o e de seus seccionais,
relativamente a padronizagdo dos procedimentos técnicos
referentes as atividades de produgdo, classificagdo, registro,
tramitagdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedicao,
avaliacdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e
preservagdo de documentos ao Arquivo Publico Municipal,
visando o acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

IIT - elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de
Arquivo, com base nas funcdes e, atividades desempenhadas
pelo d6rgdo ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo
em seu ambito de atuagdo e de suas seccionais;

IV - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo
de documentos de arquivo a capacitagdo, aperfeigoamento,
treinamento e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho
de suas fungdes;

V - participar, com o 6rgdo gestor, da formulagdo das diretrizes
e metas do SISMARQ.

Art. 14. O SISMARQ poderd contar com um sistema
informatizado de gestdo arquivistica de documentos, destinado
a operacionalizagdo, integragdo e modernizacdo dos servigos
arquivisticos dos o6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, em especial no que tange as atividades de protocolo
e disseminagdo de informagoes.

CAPITULO IV
Dos documentos publicos municipais

Art. 15. Sdo arquivos publicos municipais os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos, por orgdos e entidades
publicos de ambito municipal, em decorréncia de suas fungdes
administrativas e legislativas.

Paragrafo uUnico. Sdo também publicos os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por agentes do Poder
Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo; por pessoas
fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico
de direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forca



de lei; pelas empresas publicas, sociedades de economia mista,
fundagdes privadas instituidas por entes politicos e territoriais e
pelas concessionarias e permissiondrias de servigos publicos
referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas
pelo Poder Publico Municipal.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no
paragrafo unico do art. 15 compete a responsabilidade pela
preservagdo adequada dos documentos produzidos e recebidos
no exercicio de atividades publicas.

Art. 17. A cessagdo de atividades de institui¢des publicas ¢ de
carater publico implica recolhimento de seus documentos ao
Arquivo Publico Municipal de Lagoa Nova/RN, ou sua
transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 18. Os documentos publicos municipais sdo identificados
como correntes, intermediarios e permanentes.

§1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou
que, mesmo sem movimentagdo, constituem objeto de
consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que,
ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos produtores, por razoes de
interesse  administrativo, aguardam sua eliminagdo ou
recolhimento para a guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos
de valor histérico, probatério e informativo, que devem ser
definitivamente preservados.

Art. 19. A eliminag¢do de documentos produzidos e recebidos
pela administragdo publica municipal e por instituicdes
municipais de carater publico s6 devera ocorrer se prevista na
tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade,
mediante autorizacdo do Arquivo Publico Municipal de Lagoa
Nova/RN, conforme determina o art. 9° da Lei Federal n°
8.159, de 1991, e de acordo com a resolugdao n° 40, de 9 de
dezembro de 2014, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ ¢ suas alteragdes, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminag@o de documentos no ambito dos
orgdos e entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 20. Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e
imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n°
8.159, de 1991, e ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social, de acordo com
o0 artigo 25 da mesma Lei.

CAPITULO V
Da gestio de documentos da Administracio Publica
Municipal

Art. 21. Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Lagoa
Nova/RN, na qualidade de Orgdo Central do SISMARQ,
aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade
area fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da
pasta da Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos
Humanos para homologagdo e publicagdo no Didrio Oficial do
Municipio.

Art. 22. Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de
Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade de Documentos,
devera ser solicitada as providéncias necessdrias para sua
inclus@o nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos
e arquivos da Prefeitura Municipal.

Art. 23. Ao Arquivo Publico do Municipio de Lagoa Nova/RN,
orgdo central do SISMARQ, compete, sempre que solicitado,
dar orientagdo técnica na area arquivistica para claboracdo e



aplicacdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos.

Art. 24. A cessagdo de atividade de drgdos publicos, fundagdes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal,
empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades
privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos e
organizagdes sociais, implica o recolhimento de seus
documentos de guarda permanente ao Arquivo Publico do
Municipio de Lagoa Nova/RN.

Art. 25. Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Lagoa
Nova/RN, - 6rgdo central do SISMARQ o reexame, a qualquer
tempo, das tabelas de temporalidade, bem como, decidir sobre
a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e
recolhimentos de documentos ao Arquivo Publico.

Art. 26. Fica vedada a eliminacdo dos documentos relacionados
as atividades finalisticas nos oOrgdos ou entidades da
administragdo publica municipal que ainda n3o tenham
elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de
Documentos das Atividades finalisticas.

Art. 27. Os documentos de valor permanente, ao serem
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal, deverdo estar
classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que
permita sua identificag@o e controle.

§ 1°. Os orgdos e entidades detentores dos documentos a serem
recolhidos poderdo solicitar orientacdo técnica ao Arquivo
Publico Municipal para a realizagdo dessas atividades.

§ 2°. As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e
transporte dos documentos a serem recolhidos ao Arquivo
Publico Municipal serdo custeadas pelos orgdos e entidades
produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 28. O Arquivo Publico Municipal publicard instrugdes
normativas sobre os procedimentos a serem observados pelos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, para a
plena consecugdo.

CAPITULO VI
Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 29. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de
documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou
juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 30. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
poderdo ser declarados de interesse publico e social, por
Decreto do Prefeito, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a historia, a cultura e o
desenvolvimento cientifico e tecnolégico do Municipio de
Lagoa Nova/RN.

§ 1° A declaragdo de interesse publico e social de arquivos
privados serd precedida de parecer instruido com avaliacdo
técnica realizada por Comissdo Especial integrada por
especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2°. O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas
fisicas ou juridicas identificados como de interesse publico e
social devera ser franqueado ao publico mediante autorizagdo
de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de
servigos publicos municipais ficam classificados como de
interesse publico e social.

§ 4°. A declaragdo de interesse publico e social de que trata este
artigo ndo implica a transferéncia do respectivo acervo para
guarda do Arquivo Publico Municipal, nem exclui a



responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e
preservagdo do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse
publico e social poderdo ser doados ao Arquivo Publico
Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 31. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados
declarados de interesse publico e social poderdo receber
assisténcia técnica do Arquivo Publico Municipal, ou de outras
instituicdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o
apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a
organizagdo, preservacdo e divulgacdo do acervo.

Art. 32. A alienagdo de arquivos privados declarados de
interesse publico e social deve ser precedida de notificagdo ao
municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, manifeste interesse na sua
aquisi¢do

CAPITULO VII
Do Setor de Arquivo

Art. 33. Compete ao Setor de Arquivo Geral do Municipio de
Lagoa Nova/RN:

I- Ser responsavel pela normatizacdo dos procedimentos
técnicos aplicados aos setores desta; instituigdo e pela custddia
dos documentos em fase intermediaria e permanente.

II- Ser responsavel pela gestdo documental, a avaliagdo
setorial, a higieniza¢do, a classificagdo, a indexacdo, a
digitalizac@o, assinatura digital ¢ a guarda documental.

a) Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua producao,
classifica¢do, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermedidria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para a guarda permanente, que
assegura a racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

III- Oferecer acesso ao gestor publico e aos cidaddos dos
diversos tipos de servigos, como:

a) Servigo de informagdes aos cidadaos.

b) Carga de documentos, solicitados através de Formulario
Apropriado.

¢) Servigos de pesquisa em Didrio Oficial.
d) Servigos de pesquisa historica.

e) Servigo de memoria local.

f) Servigos de agdo cultural.

g)Visita guiada.

h)Emissdo de certiddes probatorias. guarda permanente, que
assegura a racionalizagdo ¢ a eficiéncia dos arquivos.

1)Reproducao de documentos.
Art.34. O Setor de Arquivo Geral tera como responsavel o(a)
Coordenador(a) de Arquivo Municipal, que tera as respectivas

atribuigoes:

§1°. S@o atribuigdes do(a) Coordenador (a) de na Lei
Municipal n® 759/2022:

I- Receber, registrar e arquivar processos administrativos e
documentos oficiais;



II- Planejar, organizar e coordenar os servigos de Arquivo;

II- Organizar e cuidar da conservagdo do acervo armazenado
no arquivo geral; Arquivo Municipal, além das ja estabelecidas

IV- Desenvolver e escrever procedimentos para a padronizagéo
e melhoria dos processos internos do Arquivo Geral;

V- Implantar e executar a gestdo de descartes de documentos;
VI- Implantar e executar a tabela de temporalidade;

VII- Coordenar e executar a digitalizacdo de documentos do
arquivo geral;

VIII- Providenciar o desarquivamento de processos mediante
solicitagdo escrita;

IX- Planejar, orientar e acompanhar o processo documental e
informativo;

X- Planejar, orientar e coordenar as atividades de identificacdo
das espécies documentais e participacdo no planejamento de
novos documentos e controle de multicopias;

XI- Planejar, organizar e coordenar os servigos ou centro de
documentacdo e informagdo constituido de acervos
arquivisticos e mistos;

XII- Planejar, organizar e coordenar os servicos de
digitalizacdo aplicada aos arquivos;

XIII- Treinar as unidades no que concerne a politica de
arquivamento;

XIV- Elaborar relatério anual referente as suas atividades, o
qual devera ser enviado a Administragdo até o dia 15 de janeiro
do ano subsequente, para subsidiar o Relatério Anual das
Atividades.

XV- Elaborar planos operacionais do Arquivo Geral e orientar
o planejamento da automagao aplicada aos arquivos;

XVI- Fiscalizar os contratos administrativos € convénios
vinculados ao Arquivo- Geral;

XVII- Orientar a avaliag@o e selecdo de documentos, para fins
de preservagao;

XVIII- Desempenhar outras atividades correlatas a sua area
que lhe forem delegadas por chefia imediata ou institucional;

XIX- Planejar, definir e manter a estrutura fisica do Arquivo
Geral;

XX- Elaborar projetos e pesquisas de melhoria e modernizagéo
dos recursos (Hardware, software, controle de acesso, de
iluminagdo, climatizagdo, expansdo dos arquivos deslizantes);

XXI- Monitorar, através das ferramentas disponiveis, propor as
solugdes ¢ ajustes ¢ melhorias necessarios.

XXII- Elaborar e aplicar treinamentos técnicos aos usudrios,
divulgando internamente as caracteristicas e modo de
utiliza¢do dos recursos do GED.

XXIII- Elaborar pareceres e trabalhos de complexidade sobre
assuntos arquivisticos e assessorar os trabalhos de pesquisa
cientifica ou técnico- administrativa.

XXIV- Desenvolvimento de estudos sobre documentos
culturalmente importantes.



§2°. O Coordenador do Arquivo Municipal tera Fé Publica, que
¢ a confianca atribuida pelo estado democratico de direito aos
agentes publicos para pratica dos atos publicos, cuja veracidade
e legalidade se presumem, devendo ser exercida nas exatas
limitagdes  constitucionais e legais, sob pena de
responsabilizagdo civil, administrativa e criminal.

Art. 35. Sdo requisitos para o provimento do cargo em
comissdo de Coordenador(a) do Arquivo Municipal:

I- Ser servidor efetivo do Municipio de Lagoa Nova/RN;

II- Possuir experiéncia minima comprovada de 03 (trés) anos
em Coordenagdo e gestdo em Arquivos na Administragdo
Publica;

III- Possuir cursos de Nogdes Basicas de Gerenciamento em
Servigos Arquivisticos, através de instituigdes reconhecidas
pelo Ministério da Educacao - MEC;

Paragrafo unico. Da carga horaria e remuneragdo do
Coordenador(a) do Arquivo Geral.

I- A jornada de trabalho ¢ de 40 (quarenta) horas semanais;

II- Perceber mensalmente o vencimento atribuido ao padrdo do
cargo de Diretor estabelecido na Lei Municipal n°® 759/2022 ou
outra que a substituir.

CAPITULO VII
Disposicdes Unais e transitérias

Art. 36.0 Poder Executivo Municipal fica autorizado a
regulamentar a estrutura e o quadro funcional do Arquivo
Publico Municipal.

Art. 37.0 Arquivo Publico Municipal terd quadro proprio de
servidores admitidos de acordo com os dispositivos legais em
vigor.

Art. 38. E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos
produzidos, recebidos ou acumulados pela Administracdo
Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades,
sem a autorizacdo prévia do Arquivo Publico Municipal.

Art. 39. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma do art. 25 da Lei Federal n® 8.159, de
1991, e da secdo IV, do capitulo V, da lei n® 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou
em parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo
Poder Publico Municipal, como de interesse publico e social.

Art. 40. O Poder Executivo Municipal podera regulamentar, em
caso de necessidade, a presente Lei em um prazo maximo de
90 (noventa) dias.

Art. 41. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

LUCIANO SILVA SANTOS
Prefeito Municipal
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