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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PORTARIA N° 0633/2023-GP

Portaria n° 0633/2023-GP Lagoa Nova/RN, 20 de outubro de
2023.

“NOMEIA O SENHOR ELIAS ADELINO
COELHO AO CARGO COMISSIONADO DE
CHEFE DE CONTROLE DE FROTA,
LOTADO NA SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE LAGOA
NOVA/RN”.

LUCIANO SILVA SANTOS, Prefeito do Municipio de Lagoa
Nova, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas
atribuicdes legais, dispostas pela Lei Organica Municipal e Lei
Municipal n® 759/2022.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o senhor ELIAS ADELINO COELHO, ao
cargo Comissionado de CHEFE DE CONTROLE DE
FROTA, lotado na Secretaria Municipal de Satde, com
simbologia — CCS5.

Art. 2° Compete ao Cargo de Chefe de Controle de Frota:

I - Formalizar a saida e rota didria, de veiculos oficiais e
locados em servigo, efetuando o acompanhamento e o controle
das ocorréncias, e despesas do veiculo em transito.

II - O responsavel devera anexar a rota de destino nas
solicitagdes de veiculo, encaminhando esta documentacao ao
motorista escalado para o atendimento.

III - Deve-se também verificar, diariamente, as anotagdes
efetuadas pelos motoristas e pelos usuérios, para realizar o
controle e o registro de abastecimento de combustivel, de
quilometragem, bem como para tomar as providéncias
necessarias em caso de acidentes, consertos, manutengoes,
multas e outras irregularidades.

V - Devera registrar as operagdes relativas a manutencao
preventiva, incluindo o abastecimento de combustivel e a
manutengdo e substitui¢do de pecas, realizando revisdes.

VI - O responsavel pelo abastecimento devera encaminhar o
veiculo para conserto apds autorizagdo do oOrgdo superior,
acompanhado do formulario “Ordem de Servico para
Manutengdo do Veiculo”, devidamente preenchido, onde ele
langard todas as operagdes relacionadas a manutencao
corretiva, da seguinte forma:

VII - Preenchimento didrio para cada veiculo da frota em
manuten¢do, cujas informagdes dardo origem ao Relatorio
Mensal;

VIII - Os valores a serem langados deverdo ser extraidos dos
or¢amentos ou documentos equivalentes;

IX - A quilometragem a ser registrada deverd ser a do
hodémetro do veiculo, quando da execu¢do do servico ou a
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constante no documento que comprove a despesa realizada.

X - A obrigatoriedade do langamento de todos os or¢amentos
relacionados ao abastecimento e manutencdo de veiculos, para
apreciacdo e analise da Secretaria, afim de que seja realizado o
devido acompanhamento e gestdo da frota propria da PMLN.

XI - Exercer outras atividades correlatas.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Cientifique-se;
Publique-se e;
Cumpra-se.

LUCIANO SILVA SANTOS
Prefeito Municipal
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