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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
LEI MUNICIPAL N° 0793/2022

LEI MUNICIPAL N° 0793/2022 Lagoa Nova/RN, 07 de novembro de 2022.

“DISPOE SOBRE O CONTROLE INTERNO NO QUE DIZ RESPEITO AOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA O
GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE MAQUINAS, CAMINHOES, VEICULOS E EQUIPAMENTOS EM
GERAL, E SOBRE A RESPONSABILIDADE POR VALORES REFERENTES AS MULTAS DE TRANSITO DECORRENTES
DE INFRACOES COMETIDAS POR SERVIDOR PUBLICO NA CONDUCAO DE VEICULO OFICIAL NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

LUCIANO SILVA SANTOS, Prefeito do Municipio de Lagoa Nova, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribui¢des que lhe confere a
Lei OrganicaMunicipal, faz saber que a Camara Municipal APROVA, e ele, em seu nome,SANCIONAePROMULGAa seguinte Lei:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - Esta Lei visa efetivar o gerenciamento e controle da frota de méaquinas, caminhdes e equipamentos em geral, de motocicletas, veiculos
proprios, e locados, que compdem a frota do Municipio de Lagoa Nova/RN, cujo objetivo ¢ padronizar, uniformizar, controlar e disciplinar a
identificacdo, guarda, conservagao e utilizagdo dos equipamentos.

Art. 2° - Para fins desta Lei consideram-se veiculos, utilitirios, maquinas, caminhdes e equipamentos em geral: carros, motocicletas, retro
escavadeira, pad carregadeira, patrola, tratores, tobata, escavadeira hidraulica, van, e todos os demais instrumentos necessarios para a execugao de
obras e servigos municipais, além de veiculos usados para estes fins, tais como: 6nibus, vans, motocicletas, automodveis, veiculos locados e outros.

§ 1° - A Secretaria respectiva, Fundo e Fundagdes, onde os veiculos, maquinas e equipamentos estdo alocados, serdo responsaveis pelo
gerenciamento, e guarda dos mesmos.

§ 2° - Todos os veiculos da frota municipal deverdo estar devidamente identificados com plotagem da Secretaria correspondente, ou adesivados na
parte traseira de forma a garantir a identificagdo e controle dos veiculos, inclusive os locados, exceto os oficiais utilizados pelo Gabinete do Prefeito.

§ 3° - Os veiculos oficiais utilizados a servico do Gabinete do Prefeito estardo a disposi¢do do Prefeito Municipal e servidores lotados no referido
orgdo durante 24h (vinte e quatro horas) do dia, e durante toda a semana, inclusive fins de semana (sabados ¢ domingos) e feriados, desde que
devidamente autorizados pelo Prefeito Municipal e encaminhado ao Subcoordenador de Controle ¢ Manutengdo da Frota.

§ 4° - As maquinas, caminhdes e equipamentos devem ser utilizados de acordo com as recomendagdes do fornecedor e da fabrica.

§ 5° - O Coordenador de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frota ficard responsavel pela coordenagdo e organizagdo de servigos
mencionados nesta Lei.

Art. 3° - Todas as maquinas, caminhdes, veiculos e equipamentos, que compdem o patrimonio publico, somente podem ser utilizados para a
execugdo de servigo publico, sendo terminantemente proibida a utilizagdo para outras finalidades e/ou interesses particulares.

Paragrafo Unico - O uso indevido destes equipamentos publicos ¢ passivel de aplicagdo de penas disciplinares e sanc¢des civis e administrativas aos
responsaveis/envolvidos, conforme cada caso.

Art. 4° - A solicitagdo das maquinas, veiculos, caminhdes e equipamentos para servigos locais, dentro dos limites do Municipio, deverdo ser
efetuados, preferencialmente, com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, através do responsavel pela coordenagdo e organizagdo de servigos,
por ordem de prioridade, informando data, horario, itinerario, tipo de servigo e permanéncia no local de destino.

Art. 5° - Cria o Cargo, adiante relacionado, no Quadro da Estrutura Organizacional da Lei Municipal n® 759/2022:

I- 01 (um) Cargo de Diretor de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frotas, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos, Simbologia CC2, com a carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, com formagao, preferencialmente, em nivel superior em
Administracdo, Ciéncias Contdbeis, ou equivalente, e atribuigdes conforme Anexo I de Sintese de atribui¢des, que faz parte integrante da presente
Lei;

II — 01 (um) Cargo de Coordenador de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frotas, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, Simbologia CC3, com a carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais, com formagao, preferencialmente, em nivel superior em
Administragdo, Ciéncias Contdbeis, ou equivalente, e atribuigdes conforme Anexo I de Sintese de atribui¢des, que faz parte integrante da presente
Lei;

Paragrafo Unico. — Ficam subordinados ao Cargo de Coordenador de Controle, Manutengo e Abastecimento de Frotas, os Cargos de
Subcoordenador de Controle e Manutencdo de Frotas e de Subcoordenador de Abastecimento de Frotas da Estrutura Organizacional da Lei
Municipal n® 759/2022.

CAPITULO IT

DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE VEICULOS,
MAQUINAS, CAMINHOES E EQUIPAMENTOS EM GERAL.
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Art. 6° - A partir da data de publicagdo desta Lei determina-se a obrigatoriedade do controle de entrada e saida dos veiculos, motocicletas,
caminhdes, maquinas e equipamentos em geral, do patio da Secretaria onde os mesmos estdo alocados, com a identificagio do motorista,
devidamente habilitado e autorizado a dirigir, de forma a exigir e registrar os destinos ¢ demais dados necessarios ao controle da frota, desde que
autorizado, por escrito, pelo respectivo Secretario ou servidor designado pelo mesmo.

Art. 7° - O deslocamento dos veiculos, das motocicletas, das maquinas, caminhdes e equipamentos sera efetuado mediante autorizagdo do
responsavel, devendo constar no registro de movimentagéo, Diario de Bordo (Anexo II), o tipo de equipamento, a placa, nome do condutor, data e
hora de saida e chegada, destino, nome do solicitante e quilometragem de saida e chegada.

Paragrafo Unico. Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso preestabelecido pelo secretario, sendo proibido o desvio para qualquer
outro, exceto em casos excepcionais, nos quais a mudanga de itinerario ou de servigo devera ser autorizada pelo responsavel pela coordenagédo e
organizagdo de servigos, com a devida anotacdo no diario de bordo.

Art. 8° - A autorizagdo da saida das maquinas, automoveis, caminhdes e equipamentos, independentemente do 6rgéo solicitante, somente podera se
dar por ordem do Secretario da pasta, ou por delegagdo dos mesmos a servidor autorizado.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do caput deste artigo configura imputagdo de responsabilidade ao (s) envolvido (s) nos termos da Lei.

Art. 9° - Dentro de cada veiculo constara um Didrio de Bordo (Anexo II) que devera ser preenchido pelo condutor do veiculo sempre que for utiliza-
lo, e devera ser entregue, preenchido e assinado pelo Secretario da pasta, todas as segundas-feiras a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos que sera encaminhado para o Subcoordenador de Controle e Manutengdo da Frota.

Paragrafo Unico - Os condutores deverdo também efetuar a verificagdo didria nos equipamentos sob sua dire¢do ou responsabilidade, no inicio e
final do expediente, e comunicar quaisquer falhas ou defeitos verificados, efetuando o registro de observagdo no Diario de Bordo visando
providenciar em tempo habil, o imediato ajuste e/ou conserto, com supervisio e orientagdo da Secretaria competente.

Art. 10° - Fica vedada a troca de qualquer veiculo, entre as Secretarias, sem a prévia comunicagdo a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos.

Art. 11° - Qualquer manutengdo e/ou compra de peca, equipamento ou acessorio devera ser obrigatoriamente requisitada a Secretaria competente
onde o veiculo esta alocado com o Atesto do Coordenador de Controle, Manutengdo ¢ Abastecimento de Frotas.

Art. 12° - Os dados e informagdes constantes da ficha de controle de veiculos, os dados da planilha de controle dos gastos mensais com
abastecimento, assim como outros gastos com manutengdo serdo registrados pelo Coordenador de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frotas,
em planilha/programa especifico para emissdo de relatorio mensal, que permita identificar o custo de manutengdo de cada veiculo, do km rodado e
consumido ou hora trabalhada.

Art. 13° - Nenhuma maquina, veiculo, caminhdo ou equipamento podera deslocar-se sem a documentagdo legal ¢ sem o perfeito funcionamento do
hodbémetro, luzes e freios.

Art. 14° - Encerrada a circulagdo diaria, os veiculos, maquinas, caminhdes e equipamentos, sejam pertencentes ao Patriménio Publico Municipal ou
locados, deverio ser recolhidos ao patio Central e ou na Secretaria onde estdo alocados, obedecendo o horario de expediente da Prefeitura Municipal
de Lagoa Nova/RN.

Paragrafo Unico - Somente com autorizagdo do (a) Secretario (a) da Pasta, dos Chefes imediatos, ou por delegagdo dos mesmos ao servidor
autorizado, as maquinas, caminhdes e equipamentos poderdo permanecer no local da obra ou servigo, desde que, comprovada sua necessidade.

CAPITULO 111

DA AUTORIZACAO PREFEITO, VICE-PREFEITO, SECRETARIOS MUNICIPAIS,
SERVIDORES EFETIVOS E COMISSIONADOS A DIRIGIREM VEICULOS
OFICIAIS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL

Art. 15° — O Prefeito Municipal, Vice-prefeito municipal, secretarios municipais, servidores nomeados para cargos efetivos ou em comissdo dos
orgdos e representantes de entidades integrantes da Administragdo Publica Municipal Direta, Autarquica e fundacional, no interesse do servigo € no
exercicio de suas proprias atribuicdes, quando houver insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de Motorista ou ndo houver motorista
disponivel, poderdo dirigir veiculos oficiais dos 6rgéos ou entidades a que pertengam, desde que possuidores de Carteira Nacional de Habilitagdo
(CNH) e autorizagéo expressa do Prefeito Municipal.

§1° - A possibilidade de que trata o caput deste artigo depende de autorizag@o prévia e expressa do Prefeito Municipal, concedida mediante
solicitacdo do servidor ou agente publico, conforme formulario proprio constante do anexo VIII desta Lei, dispensada a autorizagdo e formulario
apenas no caso do Prefeito Municipal.

§2° - E condigio para a autorizagdo de que trata o §1° a apresentagio, pelos servidores ou agentes publicos respectivos, da Carteira Nacional de
Habilitag@o na categoria exigida, em cada caso, pelo Codigo de Transito Brasileiro.

§3° - Os servidores e agentes publicos autorizados devem assinar termo de responsabilidade em que conste a sua obrigagdo em verificar, antes da
partida, se o veiculo estd em condigdes de trafegar em via publica, nos termos da Lei, bem como de que s3o cientes da sua responsabilidade por
qualquer ato doloso ou culposo que venha a cometer na dire¢do do veiculo, em conformidade com o anexo IX desta Lei.

Art. 16° - Fica acrescido as atribui¢des dos servidores e agentes publicos do Municipio, que em carater excepcional, quando necessario para o

cumprimento das atribuigdes que lhe sdo proprias, e se ndo houver motorista disponivel, desde que devidamente habilitado, podera dirigir veiculo
oficial, apds ser devidamente autorizado.
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Art. 17° - O controle da manutengé@o e conservagdo dos veiculos que serdo utilizados pelos servidores e agentes publicos autorizados por esta Lei,
fica a cargo de servidor designado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.

Art. 18° - As normas do Codigo de Transito Brasileiro devem ser rigorosamente observadas pelo condutor do veiculo oficial.

Art. 19° - O agente publico autorizado a conduzir veiculo oficial que for autuado por infragdo as normas de transito estara sujeito ao procedimento
para ressarcimento ao Erario Municipal, conforme disposi¢do nesta Lei.

CAPiTU'LO v
DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS MOTORISTAS/CONDUTORES

Art. 20° - A condugdo das maquinas, veiculos, caminhdes e equipamentos somente poderd ser realizada por motorista profissional ou servidor,
devidamente habilitado e autorizado, que detenha a obrigagdo respectiva em razdo do cargo ou da fungdo que exerca.

Art. 21° - A Carteira Nacional de Habilitagdo, devera ser compativel ao tipo de veiculo que o condutor ird utilizar, conforme a Lei n° 9.503, de
23/09/97 (Codigo de Transito Brasileiro), a saber:

a) Categoria A - condutor de veiculo motorizado de 02 (duas) ou 03 (trés) rodas, com ou sem carro lateral;

b) Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo peso bruto total ndo exceda a 03 (trés) mil e quinhentos
quilogramas e cuja lotagdo ndo exceda a 08 (oito) lugares, excluido o do motorista;

¢) Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas;

d) Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros, cuja lotagdo exceda a 08 (oito) lugares, excluido o do
motorista;

e) Categoria E - condutor de combinacdo de veiculos em que a unidade tratora se enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada,
reboque, semirreboque ou articulada, tenha seis mil quilogramas ou mais de peso bruto total, ou cuja lotagdo exceda a 08 (oito) lugares, ou, ainda,
seja enquadrado na categoria trailer.

Art. 22° - Fica expressamente proibida a utilizacdo das motocicletas, maquinas, caminhdes, veiculos e equipamentos, salvo autorizagao:

I - Em qualquer atividade de carater particular;

II - No transporte de familiares de servidores publicos ou de pessoas que ndo estejam vinculadas as atividades da Administragdo Direta, Fundos e
Fundagdes;

III - Aos sabados, domingos e feriados, salvo com autorizagdo do (a) Secretario (a) da Pasta;

IV - Desvio e guarda em residéncias particulares.

Art. 23° - Os condutores dos veiculos do Municipio de Lagoa Nova devem obedecer estritamente a Lei Federal n® 9.503 (Cédigo de Transito
Brasileiro), de 23 de setembro de 1997.

Art. 24° - Em caso de colisdo das motocicletas, maquinas, caminhdes, veiculos e equipamentos, fica o condutor obrigado a permanecer no local do
acidente até a realizagdo de pericia, bem como comunicar & Secretaria onde desempenha suas atividades sobre o sinistro e registrar ocorréncia na
Delegacia de Policia mais proxima do local do sinistro.

§ 1° - Sera instaurada, quando necessario, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, caso o acidente resulte em dano ao erario ou a terceiros,
com o fito de apurar a responsabilidade.

§ 2° - Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) do condutor, este
respondera pelos danos causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente e, configurando a ocorréncia de dano ao erario publico
municipal, serd instaurado processo de Tomada de Contas Especial, visando o ressarcimento aos cofres municipal.

§ 3° - Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) de terceiro envolvido, o
Municipio oficiara ao condutor ou proprietario do veiculo, para o devido ressarcimento dos prejuizos causados.

CAPITULOV ]
DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS

Art. 25° - Sera de responsabilidade do condutor do veiculo que der causa a multa por infragao as normas contidas no Codigo de Transito Brasileiro,
0 pagamento da infra¢do, bem como, em qualquer caso, o reembolso do valor da multa a0 Municipio, sendo observadas as disposi¢des legais,
inclusive apontamento contabil e funcional.

§ 1° - Toda e qualquer notificagdo de multa de transito, expedidas por 6rgdo legal, ou até mesmo recebidas pelo motorista condutor, devera ser
encaminhada e recepcionada pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, as quais, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, serdo
enviadas a Secretaria em que estiver responsavel pelo veiculo.

§ 2° - Através do (a) Secretario (a) da pasta, responsavel pela sua frota de veiculos, devera no prazo legal indicado no auto de infragdo de transito,
indicar o condutor a autoridade de transito competente para aplicagao de eventuais penalidades.

§ 3° - Da mesma forma, devera a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos comunicar e encaminhar os Autos de Infragdes ao

condutor, para que este motorista arque com o valor do pagamento da respectiva infragdo que cometer e assinar o termo de identificagdo do
motorista.
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§ 4° - O motorista condutor, apds identificado pela Secretaria, ou que de forma espontanea se identifique como motorista que causou o auto de
infragdo de transito, fica obrigado a fornecer copia de sua carteira nacional de habilitagdo, bem como, toda e qualquer documentagdo necessaria para
sua devida identifica¢@o junto ao 6rgdo de transito.

Art. 26° — Durante o prazo despendido no auto de infrag@o de transito, ficara, a critério do motorista condutor e infrator, apresentar Defesa Prévia
junto ao Orgdo de Transito ou, efetuar o pagamento da multa, com possiveis descontos, sendo que, apos o pagamento, devera ser encaminhado o
devido comprovante a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.

Paragrafo Unico - Interposto o recurso administrativo junto ao Orgao de Transito até ultima instancia, ou até a instancia de interesse do recorrente,
restando este indeferido e transitado em julgado a decis@o final, de imediato, o motorista infrator devera promover o pagamento da multa,
comprovando sua quitagdo perante a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, sob pena de ser responsabilizado.

Art. 27° - Nao sendo prontamente possivel identificar o motorista infrator, ou mesmo havendo recusa do servidor em assumir o pagamento e
responsabilidade pela multa, fica autorizado o Poder Executivo a proceder o pagamento da multa de transito advinda da infragéo.

§ 1° - Ocorrendo isto, devera o Secretario da pasta iniciar e instruir procedimento administrativo de sindicancia ou disciplinar para apurar o condutor
infrator, oportunizando a ampla defesa e contraditorio, sob pena de ser responsabilizado solidariamente.

§ 2° - Sendo apurada a autoria do autor de infracdo de transito, estando ainda dentro do prazo legal, deve o Secretario da pasta indicar o condutor,
que procedera nos moldes do art. 20°, desta Lei.

§ 3° - Devidamente apurada a autoria da infracdo de transito através de processo administrativo e, escoado o prazo para indica¢do do condutor ou
apresentacdo de recurso administrativo, ficara o motorista infrator obrigado a pagar a multa ou ressarcir o erario municipal, dos valores por este
despendidos para pagamento das infra¢des, respondendo, inclusive, por falta funcional.

Art. 28° - Ocorrendo o reconhecimento da responsabilidade do motorista pelo pagamento da multa, apds oportunizado o contraditério e ampla defesa
em procedimento administrativo, instruido através de comissdo designada, o valor inerente a multa de transito suportado pelo Municipio, devera ser
devidamente ressarcido aos cofres publicos, com juros e corre¢do monetaria.

§ 1° - O condutor que dispensar a Defesa Prévia assumira diretamente a responsabilidade da infra¢do e o 6nus da mesma, devendo ser notificado para
efetuar no prazo de 30 (trinta) dias o ressarcimento da multa através de pagamento em parcela unica ou parcelado, mediante instrumento legal
cabivel.

§ 2° - Caso ndo haja o ressarcimento espontdneo pelo motorista infrator ao Municipio, dentro do prazo de 30 (trinta) dias apos apurada a sua
responsabilidade, sem necessidade da autorizagdo do servidor, fica autorizada a Administragao Publica a proceder ao desconto direto de sua folha de
pagamento.

§ 3° - O pagamento parcelado podera ser efetuado de acordo com os seguintes procedimentos:

a) o condutor infrator de qualquer norma de transito fica responsavel pelo pagamento da constante multa da Notificacdo de Autuagdo, autorizando o
desconto mensal do parcelamento em sua folha de pagamento, respeitando o valor limite para desconto de acordo com a legislagio legal, bem como,
salario percebido pelo mesmo.

b) caso assim decida, o condutor infrator se compromete pelo pagamento da Notificagdo, assinando um Termo de Acordo e de Confissdo de divida
perante o Municipio, autorizando o desconto em folha de pagamento.

¢) A quantia total dos valores a serem ressarcidos a Administragéo e descontados da folha de pagamento do servidor, podera ser realizada em até 12
(doze) parcelas, ndo podendo o desconto ultrapassar o limite de 30% (trinta por cento) de seus vencimentos mensais.

Art. 29° - Os procedimentos citados nos artigos anteriores serdo conduzidos pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos e,
serdo encaminhados concomitantemente ao Setor de Gestdo de Recursos Humanos.

Art. 30° - Nos casos em que o motorista infrator ¢ servidor de cargo comissionado, incluindo secretarios, no momento de sua exoneragao, far-se-a a
apuragdo para sejam verificados eventuais débitos de multas de transito, estando autorizado a ser procedido o desconto de eventuais multas de suas
verbas rescisorias.

Paragrafo Unico - No sendo mais parte do quadro funcional do Municipio, o responsavel pela infragdo de transito, do qual a multa tenha sido
suportada pela Administragdo Publica, ndo a pagando, o valor da multa com os devidos encargos, sera inscrito em divida ativa, procedida a devida
cobrang¢a na via necessaria.

Art. 31° - Devidamente efetuado o pagamento ou o desconto mensal na folha de pagamento do servidor infrator, o Setor de Gestdo de Recursos
Humanos da administragdo publica ira efetuar a respectiva baixa da responsabilidade.

Art. 32° - O (A) Secretario (a) de cada Pasta, por meio de prontuario, devera manter atualizados todos os dados de cada motorista de sua Secretaria,
bem como prazos de validade e pontuagdo das carteiras de motoristas de cada qual, fiscalizando-o mensalmente.

Art. 33° - Ao servidor que extrapolar o limite de 20 (vinte) pontos em sua Carteira Nacional de Habilitagcdo, devera ser aberto procedimento
administrativo disciplinar, para apurarem-se os devidos deveres funcionais.

Art. 34° - Os condutores de veiculos de propriedade do Municipio deverdo comunicar por escrito ao seu chefe imediato, sobre a existéncia de

quaisquer irregularidades ou defeitos constatados nos veiculos oficiais que sejam necessarios a manutengdo preventiva, como o objetivo de evitar o
cometimento de infra¢do de transito.

Paragrafo Unico - Caso venham a ocorrer infragdes de transito por alguma irregularidade documental ou do veiculo, a responsabilidade pela
infracdo e o seu pagamento passa as ser de seu chefe imediato ou Secretario da secretaria a qual estiver vinculado o servidor, ou onde estiver
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disponivel o veiculo.

Art. 35° - Nao havendo a identificagdo do motorista infrator nas hipdteses previstas nesta Lei, o (a) Secretario (a) da pasta em que o veiculo multado
estiver alocado sera responsavel solidariamente pelo pagamento das infragdes de transito.

CAPITULO VI
DOS ABASTECIMENTOS

Art. 36° - Todos os veiculos que compdem a frota municipal, inclusive os locados, devem ser cadastrados no sistema de Controle de Frota, através
da solicitagdo de cadastro de veiculo, anexo 11, e sera coordenado pelo Subcoordenador de Abastecimento de Frota;

Art. 37° - Realizado o cadastro conforme o artigo anterior serd gerado um cartdo magnético e ou ficha individual que estard vinculado ao veiculo
cadastrado, o qual sera intransferivel.

§ 1° - O cartdo e/ou ficha individual a que se refere o caput, ndo podera em nenhuma hipotese ser utilizado por outro veiculo, e devera permanecer
guardado dentro do mesmo.

§ 2° - Em caso de perda ou extravio do cartdo, dever-se-4& comunicar ao Subcoordenador de Abastecimento de Frota que fard comunicagdo a
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos para o seu bloqueio imediato, e apresentar, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
boletim de ocorréncia relatando o fato.

Art. 38° - Os abastecimentos deverdo ser realizados em postos credenciados, determinados pela Administragdo Publica, e vencedores de processo
licitatorio, cujo combustivel devera ser compativel com o licitado.

Paragrafo Unico - E vedada a realizagio do abastecimento sem o cartdo do veiculo e/ou ficha de controle individual do veiculo.
Art. 39° - Todo veiculo dispoe de uma cota semanal ou mensal de combustivel, determinada pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 1° - Caso haja a necessidade do aumento da cota semanal ou mensal, a Secretaria competente solicitarad, mediante comunicagdo interna ou oficio,
ao Chefe do Poder Executivo Municipal, para aprovacao.

§ 2° - Nos casos de necessidade eventual, como em campanhas de saude, eventos publicos em geral, a serem realizados em finais de semana, podera
o Secretario competente solicitar aumento temporario da cota diretamente a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, desde que
devidamente formalizado através de oficio ou comunicagao interna, justificado e comprovado, por meio de folder, matéria jornalistica, etc.

Art. 40° — O Subcoordenador de Abastecimento de Frota junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos emitira relatorios
mensais de consumo de combustivel, para conferéncia do documento fiscal emitido pela empresa fornecedora.

CAPITULO VII
DA AQUISICAO DE PECAS E MANUTENCAO

Art. 41° - Qualquer manutengdo ¢/ou compra de pega, equipamento ou acessorio devera ser obrigatoriamente precedida, além das disposi¢des da Lei
Federal n° 4.320/64 (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos ¢ balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal) em relagdo ao prévio empenho e outras normas legais, de or¢camento da empresa vencedora da licitagdo a ser
encaminhado a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, através do Coordenador de Controle, Manuteng@o e Abastecimento de
Frota, que fara a analise destes, verificando os valores com o Sistema informatizado especifico para analise de pregos de mercado, bem como a
compatibilidade das pegas or¢adas com o veiculo.

Paragrafo Unico - Os servicos de manutencio, de compra de pegas ou equipamentos de que trata o caput, somente serdo autorizados se precedidos
de avaliagdo do mecénico responsavel, o qual emitird documento, Anexo VI, que devera acompanhar o orgamento encaminhado a Secretaria
Municipal de Administra¢do e Recursos Humanos, atestando a veracidade e a necessidade dos servigos indicados pela oficina, constantes do
or¢amento, bem como a compatibilidade do tempo de mao de obra para execucdo de cada servigo.

Art. 42° - Os orgamentos emitidos pelas empresas fornecedoras deverdo ser elaborados nos moldes do anexo V desta instrugéo, e serdo validados
levando-se em consideracdo os seguintes fatores:

I - Timbre da empresa;

II - Data;

III - Codigo das pegas;

IV - Assinatura do responsavel;

V - Valores compativeis com o mercado;

IV - Compatibilidade das pecas com o veiculo.

Art. 43° - A verificagdo dos or¢amentos referentes a tempo de servigo de mao de obra para manutengdo dos veiculos sera também realizada pela
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, com auxilio do Catalogo Tempario, acompanhado com o Termo de Ciéncia da
Secretaria cujo veiculo esteja lotado.

Paragrafo Unico — O Coordenador de Controle, Manutengio e Abastecimento de Frota devera ainda verificar/acompanhar/fiscalizar se os servigos
foram executados adequadamente e se as pegas utilizadas sdo originais, conforme consta no contrato celebrado com a empresa prestadora de servigos
de manutenc¢@o da frota de veiculos e maquinas do Municipio e atestardo a conformidade mediante carimbo e assinatura no verso das notas fiscais de
prestacao de servigos/fornecimento de pegas.

CAPITULO VIII
DOS VEICULOS LOCADOS
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Art. 44° - Todos os veiculos locados serdo obrigatoriamente cadastrados nos sistema de controle de frota.

Art. 45° - Para cadastrar o veiculo locado no sistema, o secretario requerente, emitira uma solicitagdo de cadastramento de veiculo, Anexo III,
dirigido a Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos Humanos, devidamente assinados, juntamente com copia do registro de licenciamento
do veiculo, copia da CNH do motorista condutor, e copia do contrato ou empenho da locag@o do veiculo.

Art. 46° - A Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos, ao receber a solicitagdo para o cadastramento do veiculo, emitira o cartdo
para abastecimento, nos termos do artigo 32 desta Lei.

Art. 47° - E de responsabilidade do (a) Secretério (a) da pasta conhecer a vigéncia do contrato de locagdo dos veiculos alocados na sua Secretaria, e
comunicar com 30 (tinta) dias de antecedéncia a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, a data do término da locagdo, para
bloqueio do abastecimento do mesmo.

Art. 48° - Todos os veiculos locados, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, deverdo permanecer na secretaria onde estao alocados, e aos finais de
semana, recolhidos ao patio, ndo podendo o locador, deles disporem.

Art. 49° - A manutengdo, ¢ o licenciamento anual, dos veiculos locados, sdo de inteira responsabilidade do locador, ficando o Municipio, na
condigao de locatario, responsavel apenas, pelo abastecimento, se o contrato assim dispuser.

CAPITULO IX
DAS COMPETENCIAS

Art. 50° - Compete a Secretdria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, através do Coordenador de Controle, Manutengdo e
Abastecimento de Frota:

I - Acompanhar os orcamentos de compras de pecas e servicos de mao de obra dos veiculos do Municipio de Lagoa Nova/RN, bem como suas
instalagdes quando necessario;

II - Fiscalizar e controlar os abastecimentos dos veiculos da Frota de veiculos do Municipio de Lagoa Nova/RN;

III - Fiscalizar o cumprimento desta Lei pelas demais Secretarias, bem como outros dispositivos legais concernentes a matéria.

Art. 51° - Compete aos Condutores dos veiculos:

1 - Zelar pelo bom funcionamento do veiculo, manter limpo e organizado;

II - Informar ao Secretario da pasta sobre o vencimento da documentagdo do veiculo;

III - Preencher o Didrio de Bordo existente no interior do veiculo e entregd-lo semanalmente ao Secretario da pasta;

IV - Solicitar seu cadastramento no sistema de Controle de Frota, através da solicitagdo para cadastro de motorista, anexo IV, obtendo uma senha e
matricula para abastecimento, que sera pessoal e intransferivel.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52° - Os servidores designados a exercerem atividades relacionadas nesta Lei, deverdo obedecer as ordens do Secretario da pasta e as
determinagdes desta Lei e demais dispositivos legais.

Art. 53° - Os (As) Secretarios (as), Coordenadores, Diretores, Motoristas e Servidores Publicos em geral, responsaveis pelos equipamentos publicos
no ambito do Poder Executivo Municipal, terdo responsabilidade solidaria no caso de negligéncia dos procedimentos desta Lei.

Art. 54° - Eventuais reclamagdes ou denuncias, no que diz respeito ao ndo cumprimento das determinagdes previstas nesta instrugdo normativa,
poderdo ser feitas de segunda a sexta feira, através da Ouvidoria Geral do Municipio, identificado no veiculo, ou por e-mail
ouvidoria@lagoanova.rm.gov.br.

Art. 55° - O ndo cumprimento do preceituado nesta Lei pelos motoristas/condutores e servidores publicos em geral, implicara em sangdes civis e
administrativas, conforme dispositivos legais.

Art. 56° - Os anexos L, 11, 111, IV, V, VI e VII sdo partes integrantes desta Lei.
Art. 57° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as disposi¢des legais anteriores.

LUCIANO SILVA SANTOS
Prefeito Municipal

ANEXO I - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022
SAO ATRIBUICOES DO CARGO DE DIRETOR DE CONTROLE, MANUTENCAO E ABASTECIMENTO DE FROTAS.

I — estabelecer, planejar, instituir, implantar, gerenciar e coordenar o sistema de manutencdo preventiva e corretiva da frota de veiculos e
equipamentos do Municipio, estabelecer formas de controle de combustivel, lubrificantes e reposi¢do de pegas, bem como responder pela guarda,
seguran¢a ¢ manutencdo das maquinas e veiculos que compdem a frota municipal e desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Controle
Interno;

IT — acompanhar, orientar e inspecionar as fun¢des dos Cargos de Diretor de Transporte e Chefe de Controle de Frota junto a Secretaria Municipal de
Saude, e o Cargo de Diretor de Transporte Escolar junto a Secretaria Municipal de Educacéio promovendo e atestando a efetivagdo dos servigos de
conservagao, manutengao abastecimento dos veiculos e equipamentos;

III - programar, controlar e supervisionar a execugdo da manutengio preventiva da frota de veiculos e equipamentos da Prefeitura;

IV — manter controle de entrada, estadia e liberagdo dos veiculos e equipamentos que deram entrada no Setor;

V — emitir relatorios sobre os trabalhos realizados pelo Coordenador e Subcoordenadores, para que os mesmos sejam encaminhados a Secretaria de
Administragdo e Recursos Humanos;
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VI — coordenar junto ao Coordenador e Subcoordenador de Controle e Manutencdo de Frotas o trabalho dos motoristas, fiscalizando o seu
desempenho;

VII — providenciar a legalizagdo dos veiculos de propriedade da Prefeitura;

VIII — promover os servigos de conservagdo e manutengdo de veiculos e equipamentos;

IX — fiscalizar as ocorréncias com veiculos, indicando as providéncias cabiveis;

X — manter o registro e o controle do consumo de combustiveis e lubrificantes bem como das despesas de manutengdo dos veiculos;

XI — zelar pelo cumprimento das normas internas relativas a transporte, bem como das normas legais de transito;

XII — acompanhar o processo de aquisi¢do de materiais e equipamentos;

XIII — promover o acompanhamento da execug@o fisica e financeira dos contratos na area de sua atuagao;

XIV — promover o acompanhamento e avaliagdo da execugdo dos convénios na area de sua atuagio;

XV — controlar e fiscalizar a frequéncia dos servidores Coordenador e Subcoordenadores de Controle e Manutencdo de Frotas e o de Abastecimento
de Frotas;

XVI — zelar pelo bom desempenho do Coordenador e Subcoordenadores de Controle e Manutencdo de Frotas e o de Abastecimento de Frotas,
cobrando fung¢des e realizando treinamentos;

XVII — manter controle da documentagéo da frota e dos motoristas, observando as questdes referentes ao licenciamento dos veiculos;

XVIII — estabelecer formas de controle da frota municipal, especialmente no que se referir a quilometragem, consumo de combustivel e lubrificantes
e reposi¢do de pecas;

XIX — racionalizar o uso das maquinas e veiculos oficiais, centralizando o controle dos mesmos;

XX — orientar os operadores e motoristas sobre a capacidade de cada equipamento ou veiculo, apurando as irregularidades cometidas;

XXI — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na area de sua competéncia; e

XXII — desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Controle Interno.

SAO ATRIBUICOES DO CARGO DE COORDENADOR DE CONTROLE, MANUTENCAO E ABASTECIMENTO DE FROTAS.

I — coordenar o sistema de manutengdo preventiva e corretiva da frota de veiculos e equipamentos do Municipio, estabelecer formas de controle de
combustivel, lubrificantes e reposi¢do de pecas, bem como responder pela guarda, seguranca e manutengdo das maquinas e veiculos que compdem a
frota municipal e desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Controle Interno;

II — acompanhar, orientar e inspecionar junto ao Diretor de Controle, Manutengao e Abastecimento de Frotas as fungdes dos Cargos de Diretor de
Transporte ¢ Chefe de Controle de Frota junto a Secretaria Municipal de Saude, ¢ o Cargo de Diretor de Transporte Escolar junto a Secretaria
Municipal de Educacdo promovendo e atestando a efetivagdo dos servigos de conservagdo, manutengdo abastecimento dos veiculos e equipamentos;
III - programar, controlar e supervisionar junto ao Diretor de Controle, Manutengao e Abastecimento de Frotas a execucdo da manutengio preventiva
da frota de veiculos e equipamentos da Prefeitura;

IV — coordenar o controle de entrada, estadia e liberagdo dos veiculos e equipamentos que deram entrada no Setor;

V — emitir junto ao Diretor de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frotas, relatorios sobre os trabalhos realizados pelos Subcoordenadores,
para que os mesmos sejam encaminhados a Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos;

VI — coordenar junto ao Subcoordenador de Controle e Manutengao de Frotas o trabalho dos motoristas, fiscalizando o seu desempenho;

VII — providenciar junto ao Diretor de Controle, Manutencéo e Abastecimento de Frotas a legalizacdo dos veiculos de propriedade da Prefeitura;
VIII — promover junto ao Diretor de Controle, Manuten¢do ¢ Abastecimento de Frotas os servigos de conservagdo e manutengdo de veiculos e
equipamentos;

IX — fiscalizar junto ao Diretor de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frotas as ocorréncias com veiculos, indicando as providéncias cabiveis;
X — manter junto ao Diretor de Controle, Manutengdo e Abastecimento de Frotas o registro e o controle do consumo de combustiveis e lubrificantes
bem como das despesas de manutengéo dos veiculos;

XI — zelar pelo cumprimento das normas internas relativas a transporte, bem como das normas legais de transito;

XII — acompanhar o processo de aquisi¢ao de materiais e equipamentos;

XII — promover junto ao Diretor de Controle, Manuten¢do e Abastecimento de Frotas o acompanhamento da execugdo fisica e financeira dos
contratos na area de sua atuagio;

XIV — promover o acompanhamento ¢ avaliagdo da execugdo dos convénios na area de sua atuagio;

XV — coordenar o controle e fiscalizagdo da frequéncia dos servidores Subcoordenadores de Controle ¢ Manutencdo de Frotas e o de Abastecimento
de Frotas;

XVI — zelar pelo bom desempenho dos Subcoordenadores de Controle e Manutengao de Frotas e o de Abastecimento de Frotas, cobrando fungdes e
realizando treinamentos;

XVII — manter junto ao Diretor de Controle, Manuten¢do ¢ Abastecimento de Frotas o controle da documentagdo da frota e dos motoristas,
observando as questdes referentes ao licenciamento dos veiculos;

XVIII — estabelecer junto ao Diretor de Controle, Manuteng@o ¢ Abastecimento de Frotas formas de controle da frota municipal, especialmente no
que se referir a quilometragem, consumo de combustivel e lubrificantes e reposi¢do de pegas;

XIX —racionalizar o uso das maquinas e veiculos oficiais, centralizando o controle dos mesmos;

XX — orientar junto ao Diretor de Controle, Manutengdo ¢ Abastecimento de Frotas, os operadores e motoristas sobre a capacidade de cada
equipamento ou veiculo, apurando as irregularidades cometidas;

XXI — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na area de sua competéncia; e

XXII — desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Controle Interno.

ANEXO II - LETI MUNICIPAL N° 0793/2022

DATA: / /

VEICULO E PLACA:

DIA NOME DO MOTORISTA DESTINO HORA SAIDA |KM SAIDA HORA CHEGADA KM CHEGADA OCORRENCIA SIM-|ASSINATURA
PREENCHER MOTORISTA
FORMULARIO EM ANEXO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO
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SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

SIM NAO

OCORRENCIAS

DIA

NOME DO MOTORISTA

DESCRICAO DA OCORRENCIA

ANEXO III - LET MUNICIPAL N° 0793/2022
SOLICITACAO PARA CADASTRO DE VEiCULO

https://www.diariomunicipal.com.br/femurn/materia/ASBBF457/03AEKXODBDN4P8Y-uC5V9IW5R4bjAzri9wtV6hlgab9kakCim5xhUfNJeQJT_BTx...

8/11



08/11/2022 13:01
N° /ANO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

VEICULO:

PLACA:

SECRETARIA:

NOME MOTORISTA:

CNH MOTORISTA:

VEICULO:
PROPRIO () LOCADO () PERIODO DE LOCACAO // A //

() COPIA DO DOCUMENTO DO VE{CULO () COPIA DA CNH DO MOTORISTA
() COPIA DO EMPENHO OU CONTRATO (VEICULO LOCADO)

Lagoa Nova/RN, data:_//

NOME DO SECRETARIO
SECRETARIA

ANEXO IV - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022
SOLICITACAO PARA CADASTRO DE MOTORISTA

N°__ /ANO:

MATRICULA:

NOME:

SECRETARIA/FUNDACAO:

TELEFONE:

E-MAIL:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

CARGO: () Comissionado () Efetivo () Outros

CARTEIRA DE MOTORISTA

NUMERO DE REGISTRO:

CATEGORIA DA CNH:

VENCIMENTO: //

Lagoa Nova/RN, Data: / /

NOME DO SECRETARIO
SECRETARIA

ANEXO V - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022
MODELO DO ORCAMENTO

Timbre

Nome da Empresa:
Endereco:

CNPJ:

Contato do responsavel:

s

INFORMAMOS ABAIXO ORCAMENTO PARA CONSERTO DO VEICULO

Descric¢ao do veiculo

Placa:

Modelo:

KM:

QTDE REFERENCIA DESCRICAO PRECO PRECO

UNITARIO TOTAL

RS
R$
RS
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TOTAL DE PECAS

DESCONTO DE PECAS

TOTAL LIQUIDO DE PECAS R$

MAO DE OBRA MECANICA

TEMPO TIPO DE SERVICO VALOR HORA VALOR TOTAL
RS R$
RS RS

TOTAL MAO DE OBRA MECANICA RS

MAO DE OBRA ELETRICA

TEMPO TIPO DE SERVICO VALOR HORA 'VALOR TOTAL

RS RS

TOTAL MAO DE OBRA ELETRICA RS

DATA DO ORCAMENTO

CARIMBO E ASSINATURA

ANEXO VI - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022
ATESTADO DE REGULARIDADE DOS SERVICOS VEICULARES

Nome do Mecéanico:
Matricula:

Descricio do veiculo vistoriado
Placa:

Modelo:

KM:

ATESTO, nos termos do artigo 32 desta Lei, que o diagnodstico da necessidade de manutengdo/conserto/e pecas do veiculo acima, apresentada no
orgamento n° pela empresa_, ¢ compativel com a real necessidade.

Declaro que estou ciente de que qualquer informagao falsa, estarei sujeito as penalidades previstas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais
de Lagoa Nova/RN, bem como em outras normas aplicaveis.

Lagoa Nova/RN, Data: / /

ASSINATURA

ANEXO VII - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022
ATESTADO DE EXECUCAO DE SERVICOS VEICULARES

Descricao do veiculo vistoriado
Placa:

Modelo:

KM:

ATESTO, nos termos do paragrafo unico do artigo 34 desta Lei, que os servigos derivados do orgamento n° executados pela empresa foram
devidamente acompanhados e fiscalizados, que foram executados adequadamente e que as pecas utilizadas sdo originais, conforme consta no
contrato celebrado com a empresa prestadora de servigos de manutengdo da frota de veiculos do Municipio.

Declaro que estou ciente de que qualquer informagao falsa, estarei sujeito as penalidades previstas no Estatuto dos Servidores Piiblicos Municipais
de Lagoa Nova/RN, bem como em outras normas aplicaveis.

Lagoa Nova/RN, Data: / /

ASSINATURA
ANEXO VIII - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022

SOLICITACAO E AUTORIZACAO PARA DIRIGIR VEICULO

Eu, s servidor lotado na
Secretaria X CNH n° s
categoria , solicita autorizag¢do para dirigir veiculo do municipio, em carater excepcional, para cumprimento de suas atribuigdes, em
razdo de ndo haver motorista disponivel. Pontéo, de de20 .
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Eu, Servidor Autorizo a excepcionalidade mediante assinatura e apresentacdo do termo de
responsabilidade para dirigir veiculo, ao servidor designado como responsavel pela frota municipal.
Prefeito Municipal.

Lagoa Nova/RN, data: / /

ASSINATURA SERVIDOR SOLICITANTE

ASSINATURA SERVIDOR AUTORIZADOR

ANEXO IX - LEI MUNICIPAL N° 0793/2022 ]
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA DIRIGIR VEICULO

Eu, s servidor lotado na
Secretaria , a0 dirigir veiculo da frota municipal, declara que assume a responsabilidade: - de verificar,
antes da partida, se o veiculo estd em condi¢des de trafegar em via publica, contendo os itens de seguranga exigidos. - de preencher devidamente a
caderneta do veiculo que ¢ objeto de auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado. - de conduzir o veiculo com zelo, atengdo e cuidados
indispensaveis a seguranga do transito, observando as normas de transito vigentes. - pelas consequéncias decorrentes de infragdo a legislacdo de
transito, e, se houver, assumindo as multas decorrentes da infracdo de transito. - de comunicar, de imediato, toda e qualquer ocorréncia anormal de
ordem mecanica ou acidental que, porventura, acontega com o veiculo em uso. - de ndo dar carona a pessoas estranhas as atividades institucionais. -
de ndo desviar o curso e/ou finalidade do deslocamento. DECLARA que esta ciente que, no caso de ocorrer dano, de ordem mecanica ou acidental
no veiculo, onde fique comprovada sua impericia e/ou imprudéncia, haverd apuragdo da ocorréncia, que podera importar em
indenizagdo/ressarcimento do dano causado. Servidor a cargo do servidor encarregado do controle da
manutencdo e conservagao de veiculos:

Veiculo: Placas: Data: / /
Lagoa Nova/RN, Data: / /
ASSINATURA
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