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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA NOVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO MUNICIPAL N° 1.400/2023

DECRETO MUNICIPAL N° 1.400/2023 Lagoa Nova/RN, 02 de junho de 2023.

“REGULAMENTA A CQNCESSAO DE DIARIAS AOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE LAGOA NOVA/RN, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

LUCIANO SILVA SANTOS, Prefeito Constitucional de Lagoa Nova, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribui¢des Legais, usando da
atribuicao que lhe confere a Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO a autonomia administrativa e financeira que detém o Municipio e a competéncia para gerir os servicos publicos que lhe sdo
atribuidos pelos artigos 29 ¢ 30 da Constitui¢do Federal em vigor;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos para a realizagdo de despesas nesta Administragdo Municipal, visando a
efetivacdo das agdes de controle interno e atendimento a legislagdo pertinente, bem como, em observancia aos principios de Legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, ainda em consondncia com as normas emanadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte, no sentido de assegurar transparéncia, eficiéncia e economicidade nos gastos administrativos internos;

CONSIDERANDO que, se faz necessario estabelecer regras e normas gerais dirigidas ao pagamento de didrias o ambito da administragdo
municipal, em valores compativeis com os cargos exercidos e atribuigdes de servidores quando em viagens de interesse do servigo publico, além de
se adequar aos valores dos bens e servigos utilizados pelos mesmos vigentes no presente exercicio;

DECRETA:

Art. 1° - O servidor publico que se deslocar, a servigo, da sede eventualmente no desempenho de suas fungdes, seja para participagdo em eventos ou
cursos de capacitagdo profissional, e de outras atividades de interesse da Administracdo, fard jus a percepcdo de Diaria de viagem face as despesas
com hospedagem, alimentagao, deslocamento urbano, nos valores constantes no Anexo I — Tabela de Diarias.

Art. 2° - A concessdo e 0 pagamento de didrias pressupdem obrigatoriamente:

I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo
comissionada ou do cargo em comissao;

III — publicagdo do ato no Diario Oficial dos Municipios — FEMURN, por meio de Portaria, sem prejuizo de outras formas de publicagdo que se
entender necessario;

IV — comprovacgao do deslocamento e da atividade a ser desempenhada;

V — fixagdo dos valores das diarias de acordo com o cargo, fun¢do ou emprego exercido pelo servidor.

Paragrafo tnico - Os atos e portarias da autorizacdo de viagens e de pagamento de diarias, deverdo ser publicados em Diario Oficial, até 02 (dois)
dias antes da data prevista para o inicio da viagem, salvo nos casos de urgéncia, que devera ser devidamente justificado pelo titular do respectivo

orgdo ou entidade ao Prefeito Municipal.

Art. 3° - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio, incluindo -se os dias de partida e o de chegada, sendo devida pela metade
quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede do Municipio.

Art. 4° - O pedido de liberagdo de diaria devera ser por meio de formulario proprio (Anexo II) devidamente preenchido contendo obrigatoriamente:
I - Nome do servidor;

II - Ntimero da matricula e do CPF;

III - Especificagdo do 6rgdo ou setor do qual faz parte;

IV - Descrig@o do motivo do deslocamento ou viagem;

V - Dia ¢ hora da partida e provavel retorno, que deverdo ser compativeis com a finalidade do deslocamento, com o célculo do nimero de diarias a
serem liberadas.

Art. 5° - A concessdo da didria serd autorizada pelo ordenador de despesa, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data da viagem e sera
condicionada a existéncia de dotagdo or¢amentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 6° - As didrias serdo pagas antecipadamente:

I- Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do afastamento do servidor, mediante justificativa fundamentada do (a)
Secretario (a) Municipal a qual o (a) servidor (a) ¢ vinculado (a), sendo aprovado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
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II - A viagem transcorrida sabado, domingo, ou feriado sera expressamente justificada e autorizada pelo (a) Secretario (a) Municipal a qual o servidor
¢ vinculado.

Art. 7° - Na hipotese de ser autorizada a prorrogacdo do prazo de afastamento, devidamente justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s)
correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 8°- O (A) servidor (a) devera apresentar junto Secretaria Municipal de Finangas, a prestacdo de contas, que devera conter:

I - Local de destino e pernoite;

II - Dia e hora da partida e da chegada a sede do servico;

III - Motivo do afastamento;

IV - Numero de diarias especificando os dias de afastamento;

V — Declaragdo de comparecimento, relatorios fotograficos, ata de reunides, dentre outros, de acordo com os objetivos ensejados da designacao;
VI - Nos casos de participagdo em cursos, semindrios, congressos ¢ correlatos, deverao ser apresentados certificado de participagao;

§ 1°- A prestacdo de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia 1til apds o regresso da viagem.

§ 2°- Todo material recebido pelo servidor (livros, anudrios, cartilhas, etc.) devera ser repassado a Secretaria, para inclusdo no seu acervo técnico e
disponibilizagdo de seu contetdo aos demais servidores.

§ 3°- Os servidores que ocupam o cargo de motorista e viajarem nesta fungdo, deverdo apresentar somente Declaragdo de comparecimento, relatorio
fotografico.

§ 4°- O descumprimento do disposto no caput e incisos deste artigo sujeitara o servidor ao desconto integral, em folha de pagamento, dos valores de
diarias recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 9°- A diaria sera considerada inteira para os profissionais de saude (motoristas, motoristas de ambulancias, enfermeiros, técnicos de
enfermagem, médicos e demais servidores correlatos) quando no traslado com paciente para tratamento de URGENCIA, a permanéncia seja de 04
(quatro) horas, sendo necessario a anuéncia da Secretaria Municipal de Satide, e no caso dos servidores lotados no Hospital Maternidade Garibaldi
Alves Filho, a autorizagdo do Superintendente Geral.

Art. 10- O servidor que receber diarias ¢ ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restituir ao erario municipal os respectivos
valores, integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento, devendo ser mediante Processo

Administrativo.

Art. 11 - Cabera ao servidor nos casos em que a duracdo de afastamento for inferior ao numero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor
das diarias que excederem o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 12 — A Secretaria Municipal de Finangas em conjunto com a Controladoria Geral do Municipio analisard a execugdo da despesa e solicitara,
quando necessario, a sua regularizagdo, inclusive reposi¢do de importancia indevidamente paga, que se dara ser feita pelo servidor no prazo maximo

de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificagdo.

Art. 13- As despesas relativas as didrias serdo processadas por meio de empenho do tipo ordinario, emitido em nome do servidor ou empregado
interessado.

Art. 14 - Os servidores da saude que se deslocarem de forma inesperada e/ou imprevisivel fardo jus a indenizacdo (reembolso) das despesas
incorridas no percurso, conforme Anexo 1.

§1° - As despesas de que trata o caput deste artigo serdo direcionadas aos motoristas de ambulancia, socorristas e demais servidores correlatos.

§2°- Os motoristas de ambulancia, que realizarem viagens para FORA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, com pacientes, receberdo um
valor indenizatério correspondente a R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), sendo este valor cumulativo ao valor recebido em diaria.

Art. 15 - Os servidores que por ventura realizarem gastos superiores ao constante no quadro do Anexo I deste Decreto, fardo jus & complementagéo
mediante apresentacdo de documento fiscal comprobatdrio da despesa incorrida. A ndo apresenta¢do ensejard na perda do direito de receber a

diferenca financeira computada a maior.

Art. 16- Compete a Controladoria Geral do Municipal propor alteragdo, quando necessario, deste Decreto, com aprovagdo do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 17- O disposto neste Decreto aplica-se a todos os 6rgaos da Administragdo Direta, que se adequardo aos procedimentos ora estabelecidos.
Art. 18 —Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

LUCTANO SILVA SANTOS
Prefeito Municipal

ANEXO I - DECRETO MUNICIPAL N° 1.400/2023- TABELA DE VALORES DE DIARIAS
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LOCALIDADE I 11 111 v v VI viI
Natal/Grande Natal/Mossor6/RN R$ 500,00 R$300,00 R$ 300,00 R$ 150,00 R$ 100,00 R$ 40,00 R$ 60,00
Municipios entre 100 e 249 km de distancia R$ 250,00 R$ 200,00 R$ 150,00 R$ 150,00 R$100,00 R$ 30,00 R$ 30,00
Municipios entre 250 ¢ 305 km de distancia R$ 500,00 R$300,00 R$ 300,00 R$ 150,00 R$100,00 R$75,00 R$ 75,00
Fora do Estado do RN R$650,00 R$ 500,00 R$400,00 R$300,00 R$200,00 R$150,00 R$150,00
Distrito Federal R$ 1.000,00 R$ 800,00 R$ 600,00 R$ 300,00 R$300,00 R$ 150,00 R$ 150,00

LEGENDAS:

I — Prefeito;

II- Vice-Prefeito;

III — Secretarios(as), Controlador Geral do Municipio, e Procurador Geral do Municipio; Ouvidor Geral do Municipio;

IV — Superintendente do Hospital Maternidade Garibaldi Alves Filho; Assessores, Secretarios Adjuntos, Procurador Adjunto; Controlador Adjunto,
Ouvidor Adjunto; Diretores; Coordenadores; Subcoordenadores, Chefes; Diretores e Vice-Diretores das Escolas Municipais e demais fungdes
correlatas da Secretaria Municipal da Educagao;

VI — Agentes Administrativos; Técnicos de Enfermagem, lotados na Secretaria Municipal de Satide, demais servidores do nivel técnico, lotados nas
diversas secretarias do municipio; Conselheiros Municipais quando estiverem no exercicio das atribui¢des;, Motoristas; Fiscais de Vigilancia
Sanitaria; Fiscal de Tributos e demais servidores correlatos nas diversas Secretarias do Municipio;

VII — Motorista de Ambulancia, Socorristas e demais servidores correlatos nos servigos de pronto atendimento.

ANEXO II - DECRETO MUNICIPAL N° 1.400/2023- FORMULARIO

DADOS DO PROPOSTO

BENEFICIARIO / PROPOSTO : CPF:
ServidorConvidadoColaboradorEventual Outros
CARGO/ FUNCAO: LOTACAO: MATRICULA:

TELEFONE: (84)

E-MAIL INSTITUCIONAL:

BANCO: DO BRASIL AGENCIA: CONTA:
Data: / / OBRIGATORIO:
DIARIAS - Valor RS:
PASSAGENS - Valor R$:
INFORMACOES DA VIAGEM
Nacionallnternacional TIPO DE SOLICITACAOQ: DiériasP: Didarias e P:
MOTIVO DO AFASTAMENTO:
Nitmero(s) de Empenho(s) de Didrias e P (Caso o setor disponha):
PERIODO AFASTAMENTO ORIGEM DESTINO
(ROTEIRO/ ITINERARIO): DIA/MES HORA SAIDA CIDADE DIA/MES HORA CHEGADA
DE PARA

MEIO DE TRANSPORTE/IDA: Necessidade de Motorista

MEIO DE TRANSPORTE/VOLTA: Necessidade de Motorista

JUSTIFICATIVA:

ATENCAO:
No caso de mais de um proposto para a mesma viagem, é necessario elaborar um memorando para cada servidor com numeragio diferente; JUSTIFICATIVA: quando o afastamento iniciar-se em sextas-feiras
ou incluir sabados, domingos e feriados, justificar o porqué da viagem iniciar nesses dias; Anexar a programacio do evento (quando houver), e-mails de convocacio ou agendamentos de atividades e documentos

similares, conforme o caso; Apresentar o Relatério de Viagem em até 5 (cinco) dias corridos a contar da chegada da viagem;

ASSINATURA DO Solicitante AUTORIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA

DATA:// DATA: //

Assinatura do Solicitante Assinatura da Chefia Imediata
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